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Podstawowe informacje

Praktyki nalezy zrealizowac do konca trzeciego roku studidow, zaliczenie praktyk, podobnie jak zaliczenia
innych przedmiotéw obowiazkowych, jest warunkiem ukonczenia studiéw i przystapienia do egzaminu
licencjackiego

,Praktyki licencjackie” to w USOS jeden z kurséw, na ktdre student powinien by¢ zapisany najpdzniej na 3
roku studiéw. Po stronie studenta lezy dopilnowanie, aby sie nan zapisaé (w razie czego mozna sie dopisaé
przez formularz dopisania do kursu, z moim podpisem) - to konieczne do uzyskania zaliczenia praktyk.

Rekomendowana jest realizacja praktyk po ukonczeniu dwéch pierwszych lat studidéw, jednak mozliwe jest
rowniez ich rozpoczecie wczesniej, na 2 roku.

Praktyki mozna realizowac w czasie wakacji.

Nalezy zrealizowa¢ 60h praktyk, natomiast to, czy godziny te beda wyrobione np. w 3 tygodnie czy w p6t
roku nie ma znaczenia (dopdki jest to realne - 60h w trzy dni nie przejdzie)

Mozliwe jest podzielenie 60h praktyk na czesci (realizacja praktyk w dwéch réznych miejscach), ale po co?

Celem praktyk jest wykorzystanie i rozwijanie umiejetnoSci nabywanych w czasie studiéw, dlatego tez
obowiazki realizowane w ramach praktyk musza by¢ przynajmniej czeSciowo powiazane merytorycznie z
programem studiow

Na czas trwania praktyk sa Pafistwo ubezpieczani przez Wydziat - to obowiazkowe, niezalezne od innych
ubezpieczen i dopilnowanie tego jest z kolei moim obowiazkiem. W zwiazku z tym bardzo wazne jest, aby
wszelkie dokumenty przekazywali mi Panstwo co najmniej na tydzien PRZED rozpoczeciem praktyk (nie
dotyczy 0séb zaliczajacych praktyki na podstawie umowy o prace lub dziatalnosci gospodarczej)



(dzie moge realizowac praktyki?

1. Praca przy projekcie badawczym prowadzonym na UW lub w
jednostce stowarzyszonej (IBD, PAN)

2. Praca w ,zewnetrznej” (w stosunku do Kognitywistyki) firmie,
fundacji, stowarzyszeniu, jednostce badawczej itp.

3. Realizacja praktyk w ramach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej lub umowy o prace

Znalezienie / wyboér praktyk lezy po stronie studenta. Ja moge
jedynie podpowiedzie¢ pewne rozwiazania w ramach punktu 1
(projekty badawcze na UW i w okolicach)



l. Praca przy .,,wewnetrznym™ projekcie badawczym

Ta opcja jest dos¢ prosta jesli chodzi o biurokracje, gdyz ze stowarzyszonymi wydziatami i instytutami
mamy podpisane juz tzw. umowy ramowe, okreSlajace warunki kierowania Panstwa na praktyki

Kroki do wykonania:

wybieramy pracownie badawcza lub pracownika naukowego (oczywiScie najlepiej kierowac sie
wlasnymi zainteresowaniami) i pytamy, czy potrzebuje ,,rak do pracy” przy badaniach

Jesli jesteSmy umoéwieni, opiekun praktyk wypetnia dla nas ,,wniosek o skierowanie na
praktyki” (wzér na stronie Kognitywistyki w zakladce Praktyki) - tam musi sie znalez¢ zakres
obowiazkéw, czas trwania praktyk (musza sie one zaczyna¢ co najmniej kilka dni POZNIE], niz
moment dostarczenia mi ,,wzoru”!) oraz podpis tegoz opiekuna

Whniosek przekazuja Pafistwo do mnie (w jednej kopii), ja potwierdzam jego zgodnos¢ z opisanymi
w poprzednich slajdach warunkami (w szczegélnosci chodzi o zakres obowiazkéw)

W sytuacji pandemicznej akceptuje przesytane na méj adres: j.komorowska-mach@uw.edu.pl

skany podpisanych wnioskéw, ale oryginaty sa potrzebne do archiwum, wiec nalezy je
dostarczy¢é w wolnej chwili do mojej skrytki na 1 pietrze IF)

Mailowo prosze Panstwa o numer PESEL do ubezpieczenia i ubezpieczam na czas trwania praktyk

Po zakonczonych praktykach przekazuja mi Panstwo wypelnione przez opiekuna , Zaswiadczenie o
realizacji praktyk (wzér jak wyzej), na tej podstawie wpisuje Paiistwu zaliczenie praktyk do USOS
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2. Prakuyki ,,na zewngtrz”

Rozwiazanie generujace wiecej papierow , przed”, ale to nie problem, po prostu trzeba wiedzie¢, ze to chwile potrwa
Kroki do wykonania:

Szukaja Panistwo firmy /fundacji/stowarzyszenia/oSrodka badawczego itp. (mieliSmy tez np. praktyki w ministerstwie i
w o$rodku pomocy spotecznej), ktéry zgodzi sie Pafistwa przyjaé

Pisza Panstwo do mnie i upewniaja sie, czy zaproponowane obowiazki spetniaja nasze oczekiwania (np. sama praca
biurowa nie spetnia, bo nie pozwala rozwija¢ umiejetnosci nabywanych na Kognitywistyce, natomiast np. kazda analiza
danych, programowanie, planowanie badan, UX itp jest ok)

Jesli ja powiem, ze jest ok, to praktykodawca wypelnia DWA dokumenty:

,Wniosek o skierowanie na praktyki” (wzér na stronie Kognitywistyki w zakladce Praktyki) - tam musi sie znalez¢
zakres obowiazkéw, czas trwania praktyk oraz podpis opiekuna praktyk (z firmy)

,Porozumienie w sprawie realizacji praktyk” (wzdér na stronie) - w 3 egzemplarzach! To jest umowa miedzy firma a
Wydziatem, ktéra musi podpisac przedstawiciel firmy oraz przedstawiciel Dziekana. W praktyce najpierw uzyskuja
Panstwo podpisy w firmie, potem przynosza papiery do mnie, ja przekazuje je pelnomocnikowi Dziekana i potem
oddaje podpisany egzemplarz dla firmy:.

W sytuacji pandemicznej akceptuje przesytane na méj adres: j.komorowska-mach@uw.edu.pl skany
podpisanych dokumentéw - Porozumienia i wniosku, ale oryginaly sa potrzebne do archiwum, wiec nalezy je

dostarczy¢é w wolnej chwili do mojej skrytki na 1 pietrze IF)

UWAGA - dokumenty te nalezy dostarczy¢ min 1 tydzien przed dniem rozpoczecia praktyk! Uzyskanie
podpisu pod ,, Porozumieniem” trwa kilka dni, a powinniScie mie¢ gotowa umowe zanim zaczniecie praktyki.

Czekajac na podpis Dziekana mailowo prosze Pafistwa o numer PESEL i ubezpieczam na czas trwania praktyk.

Po zakonczonych praktykach przekazuja mi Panstwo wypetnione przez opiekuna ,Zaswiadczenie o realizacji praktyk
(wzér na stronie), na tej podstawie wpisuje Pafistwu zaliczenie praktyk do USOS.
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3. Zaliczenie na podstawie umowy/dziatalnosci

Jezeli pracuja Panstwo gdzies, gdzie realizuja Panistwo zadania odpowiadajace okreslonym wcze$niej wymogom (czy to w
jakiej$ firmie czy to prowadzac wlasna dziatalno$c), moga Panstwo zaliczy¢ jako praktyki czes¢ pracy wykonywanej w
ramach takiego zatrudnienia (czyli de facto nie realizuja Pafistwo praktyk, tylko zaliczaja je ekwiwalentem).

To , papierologicznie” najprostsze rozwiazanie, bo prawie wszystko robimy po fakcie, wiec nie martwimy sie czasem.
Kroki do wykonania:

,przed faktem” konsultuja sie Panstwo ze mna mailowo, upewniajac sie, czy Wasza sytuacja kwalifikuje sie do tego
rozwiazania (piszac mi, gdzie pracujecie i co w ramach tej pracy robicie)

Jesli potwierdze, ze mozemy skorzystac z tego rozwiazania, to spokojnie sobie pracujecie, a w ktérym$ momencie (z
mojego punktu widzenia wszystko jedno kiedy, ale generalnie jako$ nie na ostatnia chwile) przekazuja mi Panstwo
dwa dokumenty:

,Wniosek o zaliczenie praktyk na podstawie umowy o prace/dziatalnosci gospodarczej” (wzér na stronie) -
wypelniony przez Panstwa (w jednej kopii)

Kopie dokumentu potwierdzajacego Pafistwa zatrudnienie (skan umowy o prace, potwierdzenie prowadzenia
wlasnej dziatalnosci) - moga Panstwo w niej zaczerni¢ wybrane dane (np. wynagrodzenie), natomiast musi by¢
widoczna nazwa firmy, czas trwania stosunku pracy i zakres obowiazkéw)

W sytuacji pandemicznej akceptuje przesytane na méj adres: j.komorowska-mach@uw.edu.pl skany
dokumentéw, ale oryginat , Wniosku" jest mi potrzebny do archiwum, wiec nalezy go dostarczy¢ w wolnej
chwili do mojej skrytki na 1 pietrze IF)

W tym wariancie nie jest potrzebne ubezpieczenie.

Nie jest tez potrzebne ,, Zaswiadczenie o realizacji praktyk” - zaliczenie wpisuje na podstawie opisanych wyzej
dokumentéw
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4. ,Moja sytuacja jest wyjatkowa™

Po pierwsze, najprawdopodobniej nie (przez ostatnie 4 lata miato to miejsce ze
dwa razy) - prosze jeszcze raz przyjrzec sie poprzednim punktom.

Po drugie, jezeli jednak tak, to prosze koniecznie o kontakt mailowy i
opowiedzenie mi mozliwie dokladnie, co chca Pafistwo zrobié - powiem, czy to
mozliwe.

Co do zasady staram sie zyczliwie interpretowac r6zne ,,dziwne” sytuacje, pod
warunkiem, ze:

a) jestem informowana przed a nie po fakcie (np. ,,a ja juz zrobitem sobie te
praktyki, prosze mi teraz jakos zaliczy¢” lub ,,mam mie¢ egzamin licencjacki
za tydzien i wlasnie przypomniatem sobie, ze trzeba praktyki, ratunku!”),

b) preferowane przez studenta rozwiazanie jest legalne (nie wymusza na
mnie tamania okreSlonych wyzej zasad) i sprawiedliwe (nie prowadzi do
wyraznej dysproporcji obowiazkéw /nakladu pracy miedzy studentem a
jego kolegami z roku).



»Boje si¢, ze zrobi¢/zrobitem coS zle”

Jak na razie udato nam sie rozwiazywac pomyS§lnie wszystkie problematyczne
sytuacje, rOwniez wynikajace z niedopatrzenia studentow, z dwoma wyjatkami:

sytuacji, w ktorej student w ogole nie zrealizowat praktyk w czasie studiow
(ale zaktadam, ze jesli kto$ czyta ten slajd, to nie znajdzie sie¢ w tego rodzaju
ktopocie)

sytuacji, w ktorej student zrealizowat praktyki w ogole nie kontaktujac sie ze
mna przed ich rozpoczeciem (czyli bez odpowiednich dokumentéw i bez
potwierdzenia, ze zakres obowiazkéw odpowiada naszym wymogom) - co
najmniej raz, wiasnie ze wzgledu na nieadekwatny zakres obowiazkow i brak
formalnej umowy musiatam odméwicé zaliczenia zrealizowanych praktyk i
skierowac na nowe praktyki

Natomiast sporo innych oséb najadlo sie stresu zwlekajac ze zgtoszeniem
problemu do ostatniej chwili.

Whniosek jest taki - jezeli maja Panstwo jakiekolwiek pytania, watpliwosci albo
wlasnie orientuja sie Panstwo, ze co$ poszlo nie tak, prosze niezwlocznie sie ze
mna skontaktowac - postaram sie pomoc.



Jak kontaktowac si¢ w sprawie praktyk?

Za praktyki na Kognitywistyce odpowiedzialna jestem ja jednoosobowo, w
zwiazku z tym nie meczymy o to np. kierowniczki studiow albo sekretariatu.

Zawsze mozna wysta¢ maila: j.komorowska-mach@uw.edu.pl, w razie gdybym
nie odpowiedziata w ciagu kilku dni, mozna go ponowi¢ (nie uznam tego za
niegrzeczno$¢ tylko za pomocnosé - czasem co§ mi umyka) - przy czym prosze
uwzglednié, ze w okresie wakacyjnym jestem na urlopie (strona IFu, zaktadka
,Pracownicy” i , Urlopy pracownikéw”).

W roku akademickim studenci 3 roku uczeszczaja na kurs ,,Seminarium
licencjackie”, ktory wspolprowadze - zwykle wykorzystuje okazje spotkania sie
z Panistwem aby przypomnie¢ o praktykach i odpowiedzie¢ na ewentualne
pytania, wowczas tez mozna przekazywaé mi dokumenty (o ile bedziemy
spotyka¢ sie na zywo)

W roku akademickim mam tez dyzury raz w tygodniu, choé¢ poéki co nie jest
jasne, czy beda one na zywo czy online - informacja na ten temat znajdzie si¢ na
stronie IFu, w zaktadce , pracownicy” i, dyzury pracownikow”, ale najpewniej
dopiero w pazdzierniku
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Powodzenia!



